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|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem MezOgazdasagi Kar részére a Kari
gépjarmi haszndlataval, lizemeltetésével, valamint elszamolasi rendjével kapcsolatos eljarast
meghatarozza, a Kar részére egységes szabalyozasi keretet biztositson.

2. §

A Szabalyzat hatalya

(1) Személyi hataly: jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Mez6gazdasagi Karon foglalkoztatott
valamennyi munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: Munkatars).

(2) Targyi hataly: jelen Szabalyzat hatalya kiterjed:
a) a Kar altal iizemeltetett, a Szegedi Tudomanyegyetem tulajdonaban 1évé OPEL Combo
Life tipust személygépkocsira (un. ,,kari gépjarmii”),
b) a Kar altal tizemeltetett egyéb jarmiire,
c) nem terjed ki az SZTE Tangazdasag Kft. altal tizemeltetett, az MGK leltaraban 1évo
lassu jarmiivekre, gépjarmiivekre és egyéb gépjarmiivekre.

(3) Jelen Szabalyzat a ,Szegedi Tudomanyegyetem Gépjarmiivek lizemeltetési és
igénybevételi szabalyzata” (a tovabbiakban: SZTE Gépjarmi Szabalyzat) kari fliggeléke,
az abban meghatarozott fogalmak jelen Szabalyzatra vonatkozoan is érvényesek. Jelen
Szabalyzatban nem szabalyozott esetekre az SZTE Gépjarmii Szabalyzat az iranyado.

Il. FEJEZET
A KARI GEPJARMU UZEMELTETESE, HASZNALATA

3. §

Altalanos szabalyok

(1) A Kar iizemeltetésében 1év6 jarmi rendeltetése a hivatali feladatok ellatasahoz kapcsolodo
utazas, szallitas biztositasa.

(2) A Kar tizemeltetésében 1évo gépjarmi igénybevétele:
a) un. taxi rendszerben, a Karon foglalkoztatott, a gépkocsi vezetésével allando jelleggel
meghatalmazott munkavallalo altal vezetve
b) tn. kulcsos rendszerben, barmely munkatars altal, egyedi engedély alapjan vezetve,
C) tovabba kivételes esetben, egyedi engedély alapjan a gépjarmi személyes hasznalataval
torténhet.
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A kari gépjarmi hivatalos célu igénybevétele kizardlag helyi-, helykozi- és kiilfoldi utakra
torténhet, minden esetben el6zetes igénylés és engedélyezés alapjan.

A kari gépjarmii vezetésére kizardlag a Karon foglalkoztatott, a gépkocsi vezetésével
allando jelleggel meghatalmazott munkavallald, akinek munkakori leirasaban ez a feladat
szerepel, tovabba az a Munkatars jogosult, aki szamara ez engedélyezett és

a) a jarmi vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik,

b) és a jarmii vezetésétdl eltiltva nincs,

c) és a jarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van,

d) és a vezetési képességre hatranyosan hato szer befolyasa alatt nem all.

A gépjarmii hasznalata soran a KRESZ eldirasait be kell tartani. Ha a gépjarmiivezetd a
kozlekedés soran a KRESZ szabdlyait megszegi, — kiilonos tekintettel a fizetds autopalya,
autout €s fizetd parkolo hasznélatara — birsag kiszabasa esetén annak megfizetését vallalja.
Errdl a gépjarmiivezetd Felel0sségvallalasi Nyilatkozatot tesz (2. sz. melléklet), amely a
kari gépjarmii vezetésének feltétele.

A kari gépjarmli haszndlata sordn sorszdmozott menetlevél vezetése kotelezd A
menetlevélen szerepld adatok hitelességét, a kilométer-felhasznalas hivatali célu
jogossagat az igénybe vevl személy alairasaval koteles igazolni.

A menetlevélhez csatolni kell az adott honapban felmeriilt koltségeket igazold bizonylatok
(pl. tankolas, mosatas, parkolas stb.) hasznalé altal alairt eredeti példanyat.

A gépjarmiivezet6 koteles az elindulas el6tt a KRESZ eldirasainak megfeleléen a gépjarmi
miszaki allapotat, (pl. a kotelezd tartozékainak meglétét, a vildgitas, a kendanyagok, a
hitéfolyadék ¢és az ablakmos6 toltottségét) — az adott koriilmények kozott lehetséges
indokolt médon — ellendrizni. Az indulés el6tt észlelt hiba, hianyossag tényét a gépjarmii
menetlevél megjegyzés rovataba ra kell vezetni €s alairni, valamint legkésébb a kovetkezd
munkanap végéig, részletes leirassal, a szallitasi ligyintézii részére megkiildétt e-mailben
is jelezni kell. Az észlelt hiba vagy hianyossag jellegétol fiiggéen, a KRESZ és a vonatkozd
jogszabalyok eldirdsai alapjan dont a gépjarmiivezetd arrdl, hogy a gépjarmii kozuti
forgalomban vald részvételre alkalmas-e. A biztonsdgos kozlekedést akadalyozo
miszakilag hibas gépjarmiivel elindulni tilos és azonnal értesiteni kell a szallitasi
ligyintézdt, aki felveszi a szervizzel a kapcsolatot és intézi a javittatasat.

Amennyiben a gépjarmiivezetd az Ut soran az altala helyben el nem harithato, a biztonsagos
tovabb haladast akadalyoz6 miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet
azonnal leallitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul koteles jelezni a szallitasi
ligyintéz0 felé. A szallitasi ligyintézd intézkedik a gépjarmii siirgdsségi javittatasarol vagy
szakszervizbe, telephelyre torténd vontatasarol, illetve elszallittatasarol.



4. §
A hivatali gépjarmiivek igénylése, elosztasa

(1) A Kkari gépjarmiivet igényelni a szervezeti egységek vezetdinek — tavollétében a
helyettesének — jovahagyasaval, a ,,Gépkocsi igényldlap” formanyomtatvanyon (1. sz.
melléklet) (a tovabbiakban: Igényl6lap) lehet.

(2) Az Igénylolapot a Dékani Titkarsagon kell leadni, lehet6ség szerint a tervezett
igénybevételt megeldz6 hét utolso eldtti munkanapjan 12.00 oraig.

(3) A gépkocsi igénylést a Dékan engedélyezi, amely engedély ténye az Igénylélapon
rogzitésre keriil. Kivételes esetben az engedély megadasara a hivatalvezetd jogosult.

(4) Azigénylés engedélyezét kovetden a szallitasi tigyintézo feladata az igények koordinalasa,
az egyes utazasok megszervezése. Az igények koordindldsa keretében a szallitdsi
tgyintéz6 feladata annak biztositasa, hogy a gépjarmi lehet6ség szerint kihasznaltan és
gazdasagosan kozlekedjen.

5 §
Kari gépjarmii igénybevétele

(1) Amennyiben a benyujtott igények fOszabaly szerint un. taxi rendszerben keriilnek
teljesitésre.

(2) Un. kulcsos rendszerben a kari gépjarmii vezetésére a Dékan esetenként, vagy altalanos
jelleggel is feljogosithatja a Munkatarsakat.

(3) Un. kulcsos rendszerben a kari gépjarmiivet az a Munkatérs igényelhet, akinek érvényes
gépjarmii-vezetdi engedélye van a kari gépjarmii vezetéséhez sziikséges kategoriaban.

(4) A Dékan kivételesen, irasbeli kérelemre, kilométer meghatarozassal a Munkatars részére a
kari gépjarmti magancélu hasznalatat engedélyezheti.

(5) A Munkatarsnak a kari gépjarmi magancélu igénybevételénél koltségtéritési kotelezettsége
van.

(6) A magancéli hasznalat esetében a vezetOnek az lizemanyag-felhasznalas elszamolasa
érdekében menetlevelet kell vezetnie. A koltségek elszdmoldsa az alapnorma és a
mindenkori NAV éltal alkalmazott iizemanyagarak figyelembevételével torténik.

6. §
Rendkiviili események

(1) A gépjarmiivezetd vagy a gépjarmiivel utazé személy rendkiviili esemény, baleset esetén
sziikség szerint koteles értesiteni a renddrséget, a mentoket, vagy a tlizoltdosdgot. A
gépjarmiivezetd koteles az érintett hatosagokkal egyiittmiikddni. Ezzel egyidejiileg a
rendkiviili esemény megtorténtének tényét telefonon haladéktalanul, irasban pedig



részletes, aldirt feljegyzés formajaban legkésdbb a rendkiviili eseményt kovetd
munkanapon koteles tajékoztatni a Dékant és a szallitasi ligyintézot. Amennyiben a
gépjarmii lizemképtelenné valik, a telephelyre torténd vontatisarol vagy szallitasarol,
sziikség szerinti 6rzésérdl a szallitasi ligyintézonek gondoskodni kell.

(2) A gépjarmiivezetd koteles a rendkiviili eseményrdl készitett feljegyzés mellékleteként a

rendkiviili eseményrdl beazonosithatd fotot (pl. rendszam és sériilés egy foton) kiildeni a
szallitasi ligyintézo részére.

(3) Anyagi karral jaro baleset esetén a (11)-(15) bekezdés szerint kell eljarni, és a baleset

helyszinére rendéri intézkedést kell kérni, ha:

a) a balesetben részes masik gépjarmii vezetGje és/vagy maga a gépjarmi kiilfoldi
honossagu,

b) a baleset koriilményeit, a feleldsséget illetéen a helyszinen nincs megegyezés,

C) arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositassal,

d) arészes gépjarmi nem rendelkezik érvényes hatdsagi jelzéssel és engedéllyel,

e) a részes gépjarmi és/vagy vezetdje a feleldsségi kérdés tisztazasa eldtt a helyszint
elhagyja,

f) arészes gépjarmii vezetdje érezhetden, lathatdan vezetésre képtelen allapotban van,

g) a baleset személyi sériiléssel is jart.

(4) Kozuti kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmiivezetd koteles

karbejelentd (eurdpai baleseti bejelentd) trlapot kitolteni, illetve a biztositasi és egyéb
eljarasokban részt venni. A karbejelentd nyomtatvanyt a gépjarmi ligyintézd biztositja,
amelyet a gépjarmiiben kell tarolni. A karbejelentd lap eredeti példanya a kart szenvedett
gépjarmil vezetdjét illeti meg.

(5) A gépjarmii eltulajdonitasanak, feltorésének vagy rongalasanak észlelésekor a

gépjarmiivezetd koteles haladéktalanul értesiteni kell a hivatalvezetot.

(6) Az (5) bekezdésben foglalt értesités esetén a hivatalvezeté koteles haladéktalanul

feljelentést tenni a tertiletileg illetékes rendvédelmi szervnél. Ezzel egyidejiileg e tényrdl
telefonon haladéktalanul koteles értesiteni kozvetlen munkahelyi vezetdjét, tovabba a
szallitasi ligyintézot.

(7) A szallitasi tigyintéz6 a fenti bejelentés alapjan mérlegeli a gépjarmiivezetd esetleges

(8)

vétkességét, valamint javaslatot tesz a gépjarmil javitasara, egyes esetekben a javitas
sziikségtelenségére a hivatalvezetd felé. A biztositoval felveszi a kapcsolatot, a kart
bejelenti, a karfelvétel alkalmaval a karszakértd rendelkezésére bocsatja a gépjarmiivet és
iratokat. Amennyiben javitas sziikséges ¢és a vétkesség gyantja felmeriil, a gépjarmi
ligyintézd a karesemény-bejelentést, a nyilatkozatokat, feljegyzéseket és kareseményrdl
késziilt fotokat a javitasi szamlaval, annak megérkezését kovetd 15 napon beliil megkiildi
a hivatalvezetd részére a feleldsségmegallapitas megkezdése érdekében.

A feleldsségmegallapitas soran a hivatalvezetd kérésére a szallitasi tligyintézé a baleset
koriilményeirdl szakmai vélemény beszerzésérdl gondoskodik.
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7. §

A Kkar gépjarmii iizemeltetésével, hasznalataval kapcsolatos feladatkorok

A Kari gépjarmii nyilvantartasi, iranyitasi, lizemanyag-elszamolasi, adatfeldolgozasi
feladatait, az lizemben tartassal kapcsolatos hatosagi, biztositasi tigyek intézését, valamint
a jarmii muszaki engedélyének, egyéb okmanyok érvényességének figyelemmel kisérését
a hivatalvezet6 koordinalja.

A szallitéasi ligyintéz6 feladatai:

a) akari gépjarmiire vonatkozo igények fogadasa, teljesitésének megszervezése, iranyitasa
a hatékonysag ¢és gazdasadgossag figyelembevételével,

b) inditokulcsok, menetokmanyok (forgalmi engedély, iizemanyagkartya ¢és kod,
sorszamozott menetlevelek, karbejelentd lap, europai baleseti karbejelentd lap)
biztositasa, ellenorzése,

C) nyilvantartasok, kimutatasok, koltségelszamolasok készitése, vezetése,

d) koltségek vezetése, koltségkimutatasok készitése,

e) gépjarmiikarokkal kapcsolatos ligyintézés,

f) a gépjarmi iratai (forgalmi engedély, miszaki engedély, biztositas) érvényességének
feliigyelete ¢s biztositasa,

g) a gépjarmi-iizemeltetéssel kapcsolatban vezetett nyilvantartasok, valamint a havi
lizemanyag-elszamoldsok, kimutatasok elkészitése, ellendrzése,

h) szervizek, javitasok, karbantartasok, miszaki vizsgaztatasok megszervezése,
lebonyolitasa,

1) gépjarmii biztositas (KGFB, CASCO) iigyintézése,

J) havi rendszerességgel a kari gépjarmii szemléje.

A gépjarmiivezetd feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével, kiillondsen:

a) a kezelésére bizott gépjarmi gazdasagos és biztonsagos iizemeltetése,

b) a mindenkor hatalyos jogszabalyok és e Szabalyzat altal eldirt nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok vezetése,

C) a gépjarmi lizembiztos és tiszta allapotban tartasa,

d) a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibasodas, baleset stb.) jelen
Szabalyzat szerinti intézése.

(5) A menetleveleket az arra jogosultak kotelesek a mindenkor hatalyos adatvédelmi és

1)

adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezésének megfelelen kezelni.

1. FEJEZET
AZ UZEMANYAGKARTYA HASZNALATA, ALKALMAZASA
8. §
A kari gépjarmii lizemanyag-ellatasa és mosatasa belf6ldon a kozpontositott kozbeszerzési

eljards nyertese altal kibocsatott lizemanyagkartya (a tovabbiakban: {izemanyagkartya)
felhasznalasaval torténik.



(2)

(3)

(4)

()

(6)

()

(8)

©)

Az lizemanyagkartya a hivatalvezetd szamdra kerlil a Miszaki Igazgatdsag Szallitasi
Irodaja altal kiadasra.

Az lizemanyagkartya hasznalatara a kari gépjarmii vezetésére allando jelleggel
meghatalmazott Munkatarsak jogosultak, kivéve ha a tervezett és engedélyezett it masként
nem indokolja. Ilyen esetekben az lizemanyagkartya hasznalatara egyedi dékani engedély
alapjan van lehetdség.

Az iizemanyag kartyat biztonsagos helyen kell tarolni, h6tdl, fizikai sériilésektdl ovni kell.
A gépjarmiivezetd koteles a tankolaskor, és mosataskor kapott nyugtdra, szamldra a
gépjarmii forgalmi rendszamat és az aktudlis kilométeréra-allasat felvezetni, azt a

menetlevélhez tlizni, valamint a tankolas adatait rogziteni a menetlevél megfeleld rovataba.

A gépjarmiivek ilizemanyag tankolasa a telephelyhez legkozelebb esé kozbeszerzési
nyertes lizemanyag-szolgaltaté benzinkutjan térténhet.

Az lizemanyag tipusat tekintve a kdvetkezdk vasarlasa engedélyezett:
e normal 95-6s (E10-es) benzin.

A kozbeszerzési nyertes lizemanyag-szolgaltato tizemanyagkutjatol eltérd toltdallomason
csak kivételes és indokolt esetben engedélyezett a készpénzes tankolas.

Uzemanyag készpénzzel torténd vasarlasa csak rendkiviili esemény (kéartya elvesztése,
megrongalddasa, letiltasa stb.) bekdvetkezésekor torténhet.

10) A gépjarmii kiilfoldi hasznalata soran ilizemanyag tankolasa készpénzes, az Egyetem
gcp) yag

nevére és cimére kiallitott bizonylat alapjan, valamint — amennyiben ez lehetséges — a
gépjarmii rendszdmara kiadott tizemanyagkartya felhasznalasaval torténhet.

(11) Az esetlegesen cserére szoruld ilizemanyagkartya érvénytelenitése a szallitasi ligyintézo

feladata.

(12) Az iizemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalodasat, illetve az azzal torténd

visszaélés észlelésérdl a Munkatars haladéktalanul kételes feljegyzés formdjaban jelenteni
a hivatalvezetOnek, illetve a szallitasi tigyintézonek.

(13) Minden esetben altalanosan arra kell torekedni, hogy az {izemanyagtartaly tele legyen

toltve. Félévi, de legalabb évi rendszerességgel kotelezéen gondoskodni kell az
lizemanyagtartaly teletankoldsarol. Jelen rendelkezés betartdsa a szallitdsi ligyintézo
feladata.

VI. FEJEZET
FELELOSSEGI SZABALYOK

9. §

A gépjarmiivezeto felelosségi korébe tartozo szabalyszegéssel osszefiiggésben
kiszabott birsagok, tobbletkoltségek kezelése
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A Kkari gépjarmiivek hasznalata soran a gépjarmiivezetd felelGsségi korébe tartozo
szabalyszegéssel 0sszefiiggésben kiszabott kdzlekedésrendészeti, vagy egyéb birsdgok (pl.
kozigazgatasi birsag, kotelezd dijfizetés mulasztasabol eredd utolagos dij és pétdij -
parkolasi potdij, uthasznalati dij) koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd
koltségeket a kari koltségvetés terhére nem lehet elszamolni.

10.§

A gépjarmiiben keletkezett karokért fennallo felel6sség

Gondatlan vagy szandékos karokozas esetén a gépjarmiivezetonek kartéritést kell fizetnie.
Kartérités szempontjabol karnak mindsiil az a javitasi, helyreallitasi koltség, amelyet a
biztositd nem térit meg, tovabba a kijavitas mell6zése miatti vagy a kijavitas ellenére még
fennmarado6 esetleges értékcsokkenés mértéke.

Abban az esetben, ha a Munkatars nem ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban
elvarhatd, a munkaviszonyabol eredé kotelezettség megszegésével okozott karért
kartéritési feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités maximalis mértéke a gépjarmiivezetd targyévet
megel6z6 év havi illetményének/atlagkeresetének otven szazaléka. Az ezt el nem érd
mértékil karok esetében a teljes kardsszeget kell megtériteni.

Szandékos, stlyosan gondatlan karokozés esetén a gépjarmiivezetd a teljes kart koteles
megtériteni.

A magancéli hasznalat soran keletkezett, a dolgozonak felrohatd karokozéas esetén a
CASCO onrészesedés megfizetése a Munkatarsat terheli.

A gépjarmiiben keletkezett azon karokrol, melyekrdl a karbejelentd lapon vagy késébb a
gépjarmiivezetd ugy nyilatkozott, hogy teljes egészében maga felelds dékani dontés alapjan
azt egészben vagy részben meg kell téritenie.

Az (2)-(5) bekezdés szerinti karoknal a hivatalvezetd tajékoztato levél utjan értesiti a kart
okoz6 Munkatarsat a magatartasdval Osszefiiggésben keletkezett teljes kar Osszegérdl,
annak javitadsara vonatkozd arajanlat €s javitasrol késziilt szamla masolati példanyaval
igazoltan, tovabba az altala megtéritendd 6sszegrol.

Az (2)-(5) bekezdés szerinti karoknal az okozott kar Osszegének ismeretében a
gépjarmiivezetd részletfizetés iranti kérelmet nyujthat be, vagy a karral kapcsolatos egyéb
kérdésben irasban, konkrét javaslattal élve egyeztetést kezdeményezhet.

Amennyiben a gépjarmiivezetd nem, vagy csak részben ismeri el feleldsségét, vagy nem
vallalja az okozott kar megtéritését, a szallitasi ligyintézo a javitas elott a gépjarmi javitasat
végz6 szerviztdl a karbejelentés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasos szakmai
véleményt szerez be a gépjarmiivon 1évo sériilésrdl, annak vélhetd okardl, és az ahhoz
kapcsolodoan esetlegesen valosziniisithetd gépjarmiivezetoi felelésségrol/mulasztasrol.



(10) A szakmai vélemény elkészitéséhez a gépjarmii fizikalis megtekintésének biztositasa
mellett at kell adni a gépjarmiivezetonek a kareseményhez kapcsoloddan készitett

crer

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
25. §

(1) Jelen Szabalyzathoz 2 db melléklet késziilt, melyek jelen Szabalyzat elvalaszthatatlan
részét képezik.

(2) Jelen Szabalyzat 2023. februar 28. napjan 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot a Mez6gazdasagi Kar Tanacsa 9/2022-2023. sz. Kari Tanacsi
hatarozataval fogadta el.

Hodmezoévasarhely, 2023. februar 28.

Dr. Miko Edit s. k.
dékan, a Tanacs elnoke



