A Szegedi Tudomanyegyetem Mezégazdasagi Kar Dékani Hivatala palyazatot hirdet

titkarsagvezetoi
munkakor betoltésére

Feladatok:

Az 1j Kolléga feladata a Kar Dékani Hivatalan titkarsagvezet6i feladatok ellatasa:
e a Dékani Titkarsag munkajanak koordinalasa,
e a Dékan munkdjanak tamogatasa, feladatok, hataridok egyeztetése,
e Kari rendezvények szervezésének koordinalasa,
o Kari testiiletek mitkddésének adminisztrativ timogatéasa, kozponti iktatas, irattarozasi feladatok,
e szakmai, dontéselOkészitési anyagok 6sszeallitasa,
e kapcsolattartas az SZTE mas karainak és kozponti egységeivel.

A foglalkoztatasra munkaviszony keretében, teljes munkaidds, hatarozatlan idejii jogviszony keretében keriil sor.
Elvarasok:

fels6foku végzettség,

MS Office irodai alkalmazasok magas szintii ismerete,
kivalo kommunikacids és szervezési készség,

0nallo, preciz munkavégzés,

targyalasi szintli angol nyelvtudas,

magyar allampolgarsag,

e Diintetlen eléélet.

Elonyt jelent:

e hasonlé munkakorben szerzett relevans tapasztalat,
e B kategoérids jogositvany.

Munkavégzés helye: Hédmezovasarhely
Illetmény: Kancellari utasitasban foglaltak szerint
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e részletes, magyar nyelvil, fényképes szakmai 6néletrajz;
o végzettséget, képesitést tanusitod okirat(ok) fénymasolata;,
e nyilatkozat arr6l, hogy a pdalyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazatok benyujtasanak modja:

o elektronikusan: a jani.peter@szte.hu e-mail cimre VAGY
o személyesen: SZTE Mezégazdasagi Kar Dékani Hivatal (6800 Hodmezdvasarhely, Andrassy ut 15.)

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. julius 7.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. julius 31.
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovet6en, leghamarabb 2024. augusztus 21. napjatol tolthetd be.

Informacio:
A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositds a jani.peter@szte.hu e-mail cimen, vagy a 62/532-990-es
telefonszamon kérhetd.



