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Formai és tartalmi kovetelmények a dolgozat készitéséhez.

A dolgozatot minimum 5 és maximum 10 oldal terjedelemben, A/4-es méretben, 1,5-es
sortavolsaggal, Times New Roman betiitipussal, 12-es betiimérettel és korben 2,5 cm-es
margokkal kell szerkeszteni. Az oldalszamozas minden lap aljan, a jobb oldalon helyezkedjen el.
A cimoldalra ne keriiljon oldalszam.

A cimlap tartalmazza az intézmény megnevezését, ahol a dolgozat késziilt, tovabba a szerzd nevét, €s a
felkészitd(k) nevét, beosztasat, valamint a dolgozat cimét.

A cimlap utan a Tartalomjegyzék kovetkezzék: decimalis szamozassal az egyes fejezetek, alfejezetek

cime és az oldalszam, tovabba — ha van(nak) — a (sorszamozott) melléklet(ek) cime.
A dolgozat a kdvetkez6 fejezetek szerint tagolodjon:

1. Bevezetés: a téma jelentdsége, a témavalasztds indoklasa ¢és a célkitizés(ek) pontos

megfogalmazasa.

2. Irodalmi attekintés: a téma kutatasi eldzményei és a vizsgalt szakteriileten elért hazai és esetleg

nemzetkdzi eredmények bemutatésa.

3. Anyag és médszer: amennyiben van, a kisérlet helyének, koriilményeinek bemutatasa, a
vizsgélati anyag vagy allomany leirasa, jellemzése, illetve az alkalmazott vizsgalati és elemzd

modszerek kozlése.

4. Eredmények: a vizsgalat eredményeinek bemutatésa és elemz0 értékelése.

5. Kovetkeztetések, javaslatok: a kapott eredmények alapjan kovetkeztetéseket von le a szerzo.
Megallapitasainkat Gsszevethetjiik a szakirodalomban kozolt kordbbi eredményekkel, illetve a

kovetkeztetések alapjan javaslatot tehetiink az eredmények gyakorlati alkalmazasara.
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6. Osszefoglalas: a téma jelentéségének, a végzett munkéanak, illetve a kapott eredményeknek és a

fontosabb megallapitdsoknak a rovid dsszefoglalasa.

7. Irodalomjegyzék: azon hazai és nemzetkozi irodalmi forrasok felsorolasa, amelyeket a dolgozat

készitése soran a szerzo felhasznalt és hivatkozassal megjelolt.

A téma jellegétdl fiiggden a dolgozat beosztasa modosulhat.

A dolgozat terjedelme — a mellékletekkel egviitt — nem haladhatja meg a 15 oldalt!

A bekezdések (szoveg, cim, fejezetek megnevezése, stb.) el6tt és utan 0 (nulla) térkdz legyen (ez a
Word alapbeallitasa).

Az egyes bekezdéseket soremelés nélkiil, 1,25 cm-es behtizassal kérjiik elvalasztani.

Az abrakat és a tablazatokat a szoveg kozott célszerli elhelyezni és kiilon-kiilon folytatolagosan
sorszamozva, cimmel Kkell ellatni. Az egész oldal terjedelmi kimutatasokat, grafikonokat,
részletadatokat és/vagy részletszamitasokat mellékletként ajanlott elhelyezni. A tablazat sorszama
¢és cime a tablazat fo1é, az abra (fénykép vagy grafikon) sorszama és cime az ala keriiljon. Minden
tablazatra és abrara a szovegben sorszama segitségével hivatkozni kell.

Ha a szerz6 az adatokat, a megallapitasokat, illetve az illusztraciot mas szerz6t6l vette at, akkor a
forrast mindig fel kell tiintetni. A dolgozat sz6vegében az irodalomjegyzékben felsorolt mtivekre a
szerzd(k) csaladneve és a mii kiadasanak éve alapjan lehet hivatkozni (1. tablazat).

Ha egy szerz6 ugyanabban az ¢vben megjelent tobb munkajat is feldolgozzuk, akkor ezeket a tételeket
az azonos €vszam utan irt a, b, c, ... kisbetiivel kell megkiilonboztetni. Pl. ,,Ragasits (1998a; 1998Db)

szerint ...” vagy ,,Az aszalyos id6jaras kovetkeztében ... (Kovats, 1996; Ragasits, 1998a).”

1. tabldzat. Irodalmi forrasra torténd hivatkozasok f6bb tipusai a dolgozat szovegében

Mondatszerkezetben Mondatszerkezeten kiviil
Eg”y szerz’o eseten: , , . » ,Oszi blizéban. .. (Lang,
szerzd vezetékneve + forras »Lang (1966) szerint... 1966).”
megjelenési éve
Két szerzé esetén:
a két szerz6 vezetékneve kozé »Jolankai és Szabd (2005) ,Hazai vizsgalatok alapjan...
.68 kot6szo kertil majd a megallapitottak...” (Jolankai és Szabo, 2005).”
megjelenés éve
Kettonél tobb szerzé esetén: ,Lengyelorszagban két jo
az elso szerzo vezetékneve utan | ,,Stankowski et al. (2004) buzatermd teriileten végeztek
az "et al." kifejezés keriil, ezt tanulmanyaban...” tragyazasi kisérletet, ahol...
koveti a megjelenés éve (Stankowski et al., 2004).”
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Internetes hivatkozas esetén a szovegkdzben, amennyiben a szerzé(k) ismert(ek), akkor a fent

bemutatott médon a szerzé(K)re és évszamra hivatkozunk, ha ez nem ismert, akkor a httpl, http2,

sth. jelolést alkalmazzunk.

Az Irodalomjegyzékbe csak olyan irodalom irhaté be, melyet a szerz0 dolgozatdnak kidolgozdsénal
felhasznalt, és arra a dolgozataban hivatkozik. Az irodalmat a nemzetkozileg elfogadott formanak

megfelelden kell k6zolni.

az irodalomjegyzékben a forras minden szerz6jét feltiintetjiik
a felsorolasban az egyes szerzoket vesszdvel kiilonitjiik el
a szerzO(k) csaladnevét kiirjuk, majd a személyneve(k) kezddbetlije kovetkezik

a dolgozatban felhasznalt forrasmunkakat a szerzOk csaladneve alapjan abc sorrendbe

tesszik
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